化学工程学院2017年度寒假工作安排
一.放假时间

根据校历安排，2017年度寒假放假时间按为1月15日至2月25日，2月27日正式上课。
二.假期主要工作

1.教学工作

1）各位教师按照学校要求时间点保质保量完成2016-2017学年所开设课程的试卷批阅、整理、存档、成绩统计以及学生作业、实验报告的整理保存等工作，并于1月14日之前上交学生考试成绩报告单和试卷电子版。

2）完成至少四周理论、实验课程的教案撰写、备课工作，特别是新开课程和新开课教师。

3）安排好毕业设计学生的开题、文献查阅等工作。
2. 实验室安全工作。
1）水电注意事项

各实验室必须将能关闭的上水阀（尤其是总阀）全部关闭，关闭后观察阀门有无渗漏现象，如有漏水及时上报修理。各实验室需将房间配电箱中的电源总开关关闭，用电仪器的插头要从插座中拔出。

2）化学试剂安全注意事项


A.化学药品要分类存放，相互作用的药品必须隔离。有特殊性质的药品必须按其特性要求存放。

B.受阳光照射、遇水易燃烧、易爆炸或产生有毒气体的危险化学试剂应当在阴凉通风地点存放，并远离暖气，防止暖气漏水浸泡。严禁将试剂堆放在地上！
C.各实验室产生的实验废液应采用专用容器分类盛装、存放，放假前检查废液存放桶有无标签、存放桶有无破损。

D.危险品、易制毒品存放于药品柜中，必须加锁。

3)仪器安全注意事项

仪器设备尽量放置在实验台内，无法放入实验台的用电仪器需外罩防水塑料布，做好防水防尘措施。气瓶要关好气阀。

4)防盗注意事项

教师离开实验室前，门窗要关紧锁好，并关闭日光灯。

有外出远行计划的老师，请妥善安排其它教师代为保管实验室钥匙，并保持通讯畅通，以防实验室出现问题时无人开门。
3. 做好寒假值班工作。值班人员应按时到岗，并进行巡查，发现问题及时上报或通知相关部门、相关人员解决。值班表见后。

4. 党员同志应按照各党支部学习计划继续开展学习活动，并做好学习笔记。
5. 两系主任、教研室主任应做好下学期各项计划的安排，并列出详细的运行时间表。

6. 我院工作研讨会将于下学期开学初召开，请学院领导、两系、两办主任及副高及以上职称的教师，在寒假期间每人结合自己工作准备15分钟左右的总结、计划、规划等研讨内容，在工作研讨会上发言交流。
三.其它注意事项

1. 请各位老师离校之前关好办公室门窗，并及时巡查。发现问题及时上报。
2. 请注意在假期中的出行安全和人身财产安全。

3. 请各位教职工及时关注工作群动态，若有临时性工作，会在群上通知。
化学工程学院2017年寒假值班表

	日期
	值班人
	联系电话

	1.16-1.18
	李金云
	13181856628

	1.19-1.21
	于颖敏
	15554636183

	1.22-1.24
	姚媛媛
	15954606561

	1.25-1.27
	张会敏
	18805469951

	1.28-1.30
	徐鸣
	13864798323

	1.31-2.2
	单涛
	13589960367

	2.3-2.5
	于楚男
	13305460492

	2.6-2.8
	侯曙光
	13589971091

	2.9-2.11
	史德青
	13562258056

	2.12-2.14
	张春晓
	13905464975

	2.15-2.17
	刘文静
	15805461491

	2.18-2.20
	陈云
	18561212626

	2.21-2.23
	苏芳
	13954637158

	2.24-2.26
	周云朋
	15266012088


